Logga in pa ett Teamsmote med en iPad

Borja med att ladda ned Teams Appen fran App Store om du inte har den redan.
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Nar du kommer in i App Store sa soker du efter Microsoft Teams.
Klicka pa Molnet/Ladda ner
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Appen kommer nu att laddas ner och till slut s3 kommer det att std Oppna och d& &r den fullt nedladdad!
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Klicka pa ”"Oppna” for att se om Teams 6ppnas korrekt s& bor du se detta:
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Logga inte in utan stang ner appen igen.

Nar du sedan far en kallelse till ett Teamsmote i din mail sa acceptera motet, da laggs den till i din kalender.
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Nér det sedan ar dags for motet (ca 2-5 minuter innan métet) sa scrolla ned dini mail eller 6ppna Kalenderbokningen
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Klicka sedan pa ”Klicka har for att delta i motet”.

Teams appen 6ppnas nu, om du saknar konto sa klicka pa ”Anslut som gast”
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Teams kommer nu att begéara tillstand for mikrofonen, klicka pa ”OK”

“Teams" begar
atkomst till
mikrofonen

Med det hir kan du ringa

och spela in
ristmeddelanden.

Tillt inte

Teams kan dven be om tillstand for kameran, klicka i sa fall pa "OK”.

“Teams" begér
atkomst till kameran
Tt Microsoft Teams att
komma &t din kamera fir
att ligga till faton i

meddelanden,

”

Skriv in ditt namn och klicka sedan pa ”Anslut till mote

Skriv ditt namn och val sedan Anslut
till mdite
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Du kommer da hit och métesadministratoren har fatt besked om att du vantar i lobbyn.

Nar motesadministratoren slappt in dig i motet sa kommer du hit:

Nu ar du ansluten till métet och det finns en meny dar man kan sla pa och av sin mikrofon.
Du kan hélsa pa alla i motet for att kontrollera att dom hor dig.
Nar motet sedan borjar sa sla av mikrofonen.

Det finns dven en ikon for att rdcka upp handen om man vill sdga nagot.

Om du klickat pa den sa ser moétesadministratoren detta. Vanta sedan till du far ordet innan du boérjar tala och kom
ihag att sla pa din mikrofon.

(Racka upp handen ikonen kan dven vara dold, da finns den tillgdnglig om man klickar pa dom tre sma punkterna.)

Man kan aven klicka pa ”"Pratbubblan” och skriva ett meddelande, det meddelandet ser alla i motet!
Du kan dven se hur manga som deltar i motet.
Nar man vill avluta motet sa ar det bara att klicka pa den “réda knappen med telefonluren”.



